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WICZENIE 1  MS EXCEL 
 

1.  

podczas edycji dokumentu (arkusza) 

w programie MS Excel. 

 

2.  

 

 

3. iczenia 

3.1. Uruchom program MS Excel. 

3.2. Zapisz nowy dokument (skoroszyt) w dowolnym folderze (np. Moje dokumenty

. Rozszerzenie .xls 

Ctrl+S).  

3.3. Do

arkusze: Arkusz2 i Arkusz3.  

3.4. W arkuszu Arkusz1   

 
  tekst a nie typu: data 

  

3.5. . 

3.6.  

 ) funkcja: , 

 Razem wydatki) funkcja: , 

3.7.  

  czcionka Arial rozmiar 11, 

   rozmiar 12, pogrubienie, kursywa, kolor czcionki: ciemnoniebieski, 

   pogrubienie,  

   kursywa, 
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 obszar B9-C9 ( )  pogrubienie, 

 obszar A8-C8   

 Wydatki  kursywa, 

 obszar B19-C19 (Razem wydatki)  pogrubienie, 

 obszar A18-C18   

 obszar B21-C21 (Saldo)  wone 

 obszar A6-C9 ( )   

 obszar A11-C19 (Wydatki)   

 obszar C4-C21 (Kwoty)  format: Walutowe (z menu kontekstowego:  

Liczby Walutowe  - ). 

 
 

 

 
3.8. . 

3.9. Darowizna, kwota:  Pensja  

a Dodatkowe zlecenia. 

3.10. Czesne WSM, kwota:  Czynsz, 

a Benzyna. 

3.11. Multimedia (CD, DVD) Kultura).  

3.12. Saldo z poprzedniego 

), wpisz: . 
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3.13. a Arkusz1 na . 

3.14.  . 

3.15. W arkuszu   

 

3.16. sza  Luty2009. 

3.17. W arkuszu Luty2009  

 

3.18.  
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3.19. Luty2009 Podsumowanie. 

3.20. W arkuszu Podsumowanie  

3.21. W arkuszu Podsumowanie Podsumowanie.  

3.22. W arkuszu Podsumowanie 

 

3.23. Podo  

3.24.  

 
 

 

 

 
 

3.25.  

3.26.  . 

 

 

Powodzenia! 
 


